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Como faco para definir minha orientacao?

O(A) Professor(a) Orientador(a) deve ter formacdo, atuacdo e producdo compativel com a
proposta de projeto. Sua definicdo é realizada em comum acordo entre o(a) discente, o(a)
docente e a Coordenacdo do PPGCF, uma vez que critérios de equidade no Programa devem ser
mantidos.
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Em até um meés apos o ingresso no Curso, vocé devera encaminhar a Secretaria do PPGCF a
Solicitacdo de Orientagdo (disponivel em Formularios e Modelos no site do PPGCF Univali). A
Coordenacao avaliara e levara a discussdo em Colegiado para sua aprovacao ou adequagdo, caso
julgue necessario. A Secretaria do PPGCF comunicara da decisdao e a Coordenag¢do fara os
alinhamentos, caso imperativos. Por fim, a Coordena¢do homologara a decisao do Colegiado.

Como faco para solicitar a troca de orientacao?

Na eventualidade da necessidade de troca de orientagdo, tanto o(a) discente quanto o(a) docente
podem solicitar por encaminhamento a Secretaria do PPGCF da Solicitagdo de Troca de
Orientacao (disponivel em Formularios e Modelos no site do PPGCF Univali). A Coordenacgao e o
Colegiado analisarao a solicitacdao e tomarao a decisdo, que sera comunicada ao(a) solicitante
pela Secretaria. Se deve atentar também que, dependendo da modalidade da bolsa do(a)
discente, documentos adicionais poderdo ser necessarios.

Como faco para solicitar o aproveitamento de disciplinas
cursadas anteriormente ao meu ingresso no Curso?

Qualquer solicitagdo de aproveitamento de créditos referentes a disciplinas cursadas
anteriormente deve ser encaminhada em até 90 dias apds o ingresso.

PARA DISCIPLINAS CURSADAS COMO ALUNO(A) ESPECIAL

Podem ser aproveitados até 6 créditos de disciplinas ndo obrigatérias, tanto para Mestrado
quanto para Doutorado. Para tanto vocé deve encaminhar a Solicitagdo de Aproveitamento de
Disciplinas a Secretaria do PPGCF (disponivel em Formuldrios e Modelos no site do PPGCF
Univali).

PARA DISCIPLINAS CURSADAS DURANTE O MESTRADO

Discentes do Curso de Doutorado do PPGCF podem solicitar o aproveitamento de até 24 créditos
cursados durante o Mestrado. Caso tenham cursado seu Mestrado no PPGCF Univali, devem
encaminhar a Secretaria apenas a Solicitacdo de Aproveitamento de Disciplinas a Secretaria do
PPGCF (disponivel em Formularios e Modelos no site do PPGCF Univali). Caso tenham cursado
seu Mestrado em outra institui¢cao, devem ainda encaminhar cépia do diploma, do seu histérico
(que conste conceito e nimero de créditos), além da ementa das disciplinas pleiteadas.
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Em ambas as situacgdes, os documentos serao analisados pela Coordenacdo de Curso e a decisao
sera tomada pelo Colegiado. A Secretaria do PPGCF comunicara o(a) solicitante e fara a inser¢ado
das disciplinas no historico do(a) discente.

Como funciona o Aproveitamento Académico?

O Aproveitamento Académico envolve tanto a frequéncia quanto o aproveitamento nos estudos,
expressos em conceitos. A frequéncia minima é de 75% da carga horaria total da disciplina. Ja os
conceitos, estabelecidos pelos Professores por meio das avaliagdes descritas nos Planos de
Ensino, serao estratificados conforme segue:

A) Excelente (9,0 - 10,0);

B) Bom (8,0 - 8,9);

C) Regular (7,0 - 7,9);

D) Insuficiente (<7,0; sem direito a créditos);

I) Incompleto (reprovagdo por infrequéncia; sem direito a créditos).
Para a defesa é imperativo que o(a) discente tenha média global “B”, ou seja, para cada conceito
C, deve obter um conceito A.

Desejo cursar uma disciplina em outro PPG. Como faco?

Vocé sempre deve conversar com a orientacao e com a Coordenac¢do do PPGCF antes de cursar
uma disciplina em outro PPG (seja da Univali ou em outra instituicao). Caso a disciplina seja
cursada na Univali, o aproveitamento é automatico, caso o(a) discente seja aprovado(a). Caso
tenha sido cursada em outra institui¢do, apds a conclusdo da disciplina e emissdao do conceito,
vocé deve encaminhar a Solicitacdo de Aproveitamento de Disciplinas a Secretaria do PPGCF
(disponivel em Formularios e Modelos no site do PPGCF Univali). Também, vocé deve
encaminhar cépia do histérico ou documento equivalente (que conste conceito e nimero de
créditos), além da ementa das disciplinas pleiteadas. Os aproveitamentos serdo analisados pela
Coordenacdo de Curso e a decisdo serd tomada pelo Colegiado. A Secretaria do PPGCF
comunicard o(a) solicitante.

Como faco para justificar minha auséncia em disciplinas?

Primeiramente, vocé deve conversar com o(a) Professor(a) da disciplina. Em seguida, a
justificativa de auséncia pode ser solicitada online via “Solicitagdo de Protocolo”. Ela é pertinente
nos seguintes casos:
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1) Doenga, mediante apresentacdo de atestado médico, constando prazo de afastamento;

2) Licenca paternidade de 5 dias;

3) Luto de 2 dias;

4) Licenca gala de 3 dias;

5) Outras situagdes, como participagdo de eventos e atividades vinculadas a atividades de

po6s-graduacgdo, mediante comprovacgao e anuéncia da Coordenacao.

A solicitacdo deve ser feita em até 5 dias apos a falta a ser justificada. Caso a solicitacdo seja
aprovada pela Coordenacao, o(a) Professor(a) definird uma atividade para validacdo da presenga
e definira a data da entrega. Para justificar a auséncia, vocé deve atingir no minimo 6,0 na
atividade. Caso, na data da falta houvesse uma atividade avaliativa programada, o(a) Professor(a)
ira organizar atividade substitutiva de forma a validacdo para composi¢do de média.

Como devo fazer a comunicacao de Licenca Gestacao?

Primeiramente, vocé deve conversar com sua orientagao e com a Coordenagdo. Em seguida, vocé
devera protocolar a Licenca Gestacdo online em até 15 dias antes do afastamento, acompanhado
de atestado médico. A licenga prevista é de até 180 dias, a contar do 82 més de gestagdo. Caso
matriculada em disciplinas, as atividades avaliativas e de validacdo de presenca serdo realizadas
ao retorno da licenca, mediante organizacao entre o(a) docente responsavel pela disciplina e a
Coordenacao do PPGCFE.

Como fago para cancelar minha matricula em uma
disciplina?

Vocé pode solicitar cancelamento de qualquer disciplina que vocé tenha se matriculado, desde
que:

1) Tenha o aval da orientagao;
2) Tenha anuéncia da Coordenacao; e
3) Nao tenha atingido mais que 20% da carga horaria total da disciplina.

Para tanto vocé deve encaminhar a Solicitacdo de Trancamento de Disciplina a Secretaria do
PPGCF (disponivel em Formularios e Modelos no site do PPGCF Univali).
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Quando devo entregar o projeto de minha
dissertacdo/tese?

O projeto deve ser entregue ao 62 més apos o ingresso no Curso. Para o Curso de Mestrado, esta
entrega sera vinculada a conclusdo da disciplina de Metodologia da Pesquisa. O Modelo de
Projeto esta disponivel em Formularios e Modelos, no site do PPGCF Univali. O projeto deve ser
enviado em formato .doc ou .pdf a Secretaria por e-mail (ppgcf@univali.br), que encaminhara a
Banca Interna para apreciacao. Apds a avaliacao da Banca Interna, a decisdo sera homologada

em Colegiado e a Secretaria comunicara o(a) discente.

Como faco para comprovar a proficiéncia em lingua
inglesa?

A comprovag¢do da proficiéncia em lingua inglesa deve ser realizada até o 122 més apos o
ingresso. Para sua comprovacdo, existem diferentes opgoes:

1) Por meio de aprovacgdo na Prova de Proficiéncia em Lingua Estrangeira (Inglés), a ser realizada
pela UNIVALI Idiomas;

2) Por certificado emitido por outra Instituicdo de Ensino Superior que possua Curso de
Mestrado e Doutorado reconhecidos pela Capes e que informe pontuagdo compativel com
nivel B2 do Quadro Comum Europeu;

3) Por certificado emitido por Universidade estrangeira ou instituto organizador de exames
reconhecidos, como Toefl, Cambridge, Delf, etc, com pontuacdao compativel com nivel B2
do Quadro Comum Europeu;

Independentemente, o certificado deve ser apresentado dentro da validade de 2 anos,
considerando a data de apresentacdo na Secretaria do PPGCFE.

Quando devo entregar o Relatério de Doutorado?

O Relatorio de Doutorado, cujo modelo segue o do Relatério de Qualificagdo, disponivel em
Formularios e Modelos no site do PPGCF Univali, deverd ser entregue apenas por
doutorandos(as) até o 242 més. O Relatorio deve ser enviado em formato .doc ou .pdf a Secretaria
por e-mail (ppgcf@univali.br), que encaminhara a Banca Interna para apreciacdo. Apds a
avaliacao da Banca Interna, a decisdo sera homologada em Colegiado e a Secretaria comunicara

o(a) discente.
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Quando devo fazer a Qualificacao e quais os requisitos?

O Exame de Qualificagdo é etapa essencial para a defesa de Dissertacdo/Tese. Consiste na entrega
de um Relatério de Qualificacdo, cujo modelo esta disponivel em Formularios e Modelos no site
do PPGCF Univali. Também, ocorrera uma apresentacao de Qualificacdo frente a uma banca,
seguida da etapa de arguicdo oral do Relatério de Qualificacdo. O Exame de Qualificagdo de
Mestrado deve ocorrer entre o 122 e o 182 més apds inscricdo; no Doutorado, ocorrera entre o
242 e 0 362 més apds a inscricdo. Sao também etapas essenciais para realizar o Exame de
Qualificacao:

1) Integralizacao de no minimo 60% dos créditos exigidos pelo Curso;

2) Aprovacao e homologacdo do Projeto pelo Colegiado;

3) Comprovacgdo da Proficiéncia em Lingua Inglesa;

4) Aprovacdo da pesquisa pelo CEP, CEUA e/ou SisGen, se for o caso.
O Exame de Qualificacdo deve ser agendado mediante entrega da Solicitacdao de Agendamento de
Qualificacao (disponivel em Formularios e Modelos no site do PPGCF Univali), no minimo 20 dias
antes de sua realizagdo, periodo no qual também devera ser entregue o Relatdrio de Qualificagao.
A Banca sera a mesma de avaliagdo do Projeto, salvo situagdes especificas, que deverdo ser
aprovadas pelo Colegiado.

Posso solicitar prorrogacao do prazo de qualificacao?

Sim, é possivel solicitar até 3 meses de prorrogacao para o Curso de Mestrado e 6 meses para o
Curso de Doutorado. A solicitagao pode ser feita até o 162 més, no caso de Mestrado, ou 342 més,
no caso de Doutorado. Para tanto, em decisdo conjunta com sua orienta¢do, vocé deve preencher
a Solicitacdo de Prorrogacdo do Exame de Qualificagdo (disponivel em Formularios e Modelos no
site do PPGCF Univali) e encaminhar a Secretaria do PPGCF. O documento sera analisado pela
Coordenacdo e homologado pelo Colegiado. A decisdo serd comunicada pela Secretaria. E
importante destacar que a prorrogacdo do prazo do Exame de Qualificagdo nao implica, em
hipdtese alguma, a prorrogacao da Defesa de Dissertacdao/Tese.

Quais sao os tramites para realizar a Defesa da
Dissertacdo/Tese?

A Defesa de Dissertacdo deve ocorrer até o 242 més apdés o ingresso, enquanto no Doutorado, até
0 482 més. Independentemente, para a Defesa é necessario:
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1) Integralizacdo de todos os créditos de disciplinas (24 para Mestrado ou 36 para
Doutorado), com média global minima equivalente ao conceito B;
2) Aprovacgao no Exame de Qualificagao.
A Defesa de Dissertacdo/Tese deve ser agendada mediante entrega da Solicitacdo de
Agendamento de Defesa (disponivel em Formularios e Modelos no site do PPGCF Univali), no
minimo 30 dias antes de sua realizacdo, periodo no qual também devera ser entregue a
Dissertacao ou Tese.

Quem serda minha banca de Defesa?

A banca de Defesa sera composta pela Banca Interna, que ja avaliou previamente o Projeto e o
Relatério de Qualificacao. Adicionalmente, deverd ser composta por um (Mestrado) ou dois
(Doutorado) membros externos a instituicio, que serdo propostos pela Orientacao de
Dissertacdo/Tese, por meio da Recomenda¢ao de Membro Externo (disponivel em Formularios
e Modelos no site do PPGCF Univali). Esta solicitacdo devera ocorrer até 45 dias antes da data
prevista de Defesa, uma vez que o(s) nome(s) deve(m) ser aprovado(s) e homologado(s) pela
Coordenacgao e Colegiado. A decisdo serd comunicada pela Secretaria ao(a) Orientador(a).
Compord, também, a Banca de Defesa o(a) Orientador(a), que sera o(a) presidente da Banca, e
o(a) Coorientador(a), caso seja o caso.

Posso solicitar a troca da banca interna?

Sim, é possivel. Para tanto, é necessario que seu(sua) orientador(a) submeta a Solicitacdao de
Troca de Banca Interna (disponivel em Formularios e Modelos no site do PPGCF Univali) ao
menos 60 dias antes da préxima etapa avaliativa (Relatério, Qualificacdo ou Defesa). A solicitacao
serd apreciada pela Cordenagdo e homologada em Colegiado. A decisdo sera comunicada pela
Secretaria ao(a) Orientador(a).

Posso solicitar prorrogacao de defesa de minha
Dissertacdao/Tese?

Sim, é possivel solicitar até 6 meses de prorrogacdo para o Curso de Mestrado e 12 meses para o
Curso de Doutorado. A solicitagdo pode ser feita até o 222 més, no caso de Mestrado, ou 462 més,
no caso de Doutorado. Para tanto, em decisdo conjunta com sua orienta¢ado, vocé deve preencher
a Solicitacdao de Prorrogacdo de Defesa (disponivel em Formularios e Modelos no site do PPGCF
Univali) e encaminhar a Secretaria do PPGCF. O documento sera analisado pela Coordenacgao e
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homologado pelo Colegiado. A decisdo sera comunicada pela Secretaria. E importante destacar
que cabe ao discente, caso bolsista, se inteirar das regras pertinentes a sua modalidade de bolsa.

O que preciso cumprir para finalizar o
mestrado/doutorado?

Para a integralizacdo curricular, algumas etapas sao essenciais a fim de garantir o titulo. Abaixo
estdo listados os requisitos necessarios.

MESTRADO:
1) Cumprir 30 créditos, distribuidos em:

a) 5 créditos de disciplinas obrigatdrias (Metodologia da Pesquisa, Seminarios I e
Seminarios II);

b) 19 créditos de disciplinas eletivas; e
c) 6 créditos da Dissertagdo de Mestrado (outorgados ap6s a aprovacdo em defesa publica).

2) Comprovagio da proficiéncia em lingua inglesa (ATENCAO: deve ser comprovada em até um
ano apdés o ingresso no curso).

3) Ter sido aprovado(a) na Qualificacdo de Metrado (ATENCAO: deve ser realizada entre o 122
e 0 182 més apos o ingresso no curso).

4) Ser aprovado(a) na defesa publica da Disserta¢do de Mestrado.

ATENCAO: o prazo minimo para a integralizacdo no Mestrado é de 12 meses. O maximo é 24
meses.

DOUTORADO:

1) Cumprir 48 créditos, distribuidos em:
a) 3 créditos de disciplinas obrigatérias (Semindarios I, Semindrios Il e Seminarios III);
b) 33 créditos de disciplinas eletivas; e
c) 12 créditos da Tese de Doutorado (outorgados apds a aprovacao em defesa publica).

2) Comprovacio da proficiéncia em lingua inglesa (ATENCAO: deve ser comprovada em até um
ano apds o ingresso no curso).

3) Ter sido aprovado(a) na Qualificacio de Doutorado (ATENCAO: deve ser realizada entre o 24°
e 0 362 més ap0s o ingresso no curso).
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4) Ser aprovado(a) na defesa publica da Tese de Doutorado.

ATENCAO: o prazo minimo para a integralizagdo no Doutorado é de 24 meses. O maximo é 48
meses.

Quanto tempo tenho para entregar a versao final da minha
Dissertacdo/Tese?

Durante sua Defesa, provavelmente a Banca fara sugestdes de corre¢des e ajustes para sua versao
final. Assim, ap6s a Defesa, vocé tera 60 dias para fazer as corregoes, que serao verificadas por
sua orientacdo. Esta etapa é essencial para que possa, posteriormente, dar seguimento para
emissdo de seu Diploma.

Fui aprovado(a) na defesa da minha Dissertacdo/Tese. E
agora?

Apbs a defesa final de sua Dissertagdo/Tese, ainda existem algumas etapas antes de vocé receber
o Diploma:

19) Enviar a Secretaria do PPGCF o resumo em portugués e em inglés de seu trabalho, ja com as
corregdes/alteracdes apontadas pela Banca. A versao em inglés passara pela corre¢do do Univali
Idiomas e o setor tem até 30 dias para a corregao.

29) Apos o recebimento das corregdes apontadas no Abstract, vocé devera enviar a versao final e
corrigida de sua Dissertagcdo/Tese a Secretaria do PPGCE, juntamente com a Autorizacdo de
Entrega de Dissertacdo/Tese, devidamente assinada por sua orientagdo. A Secretaria lhe
encaminhara a Pagina de Aprovacdo para inclusdo no documento.

39) Providenciar a Ficha Catalografica para inclusdo no documento.

492) Enviar a Secretaria do PPGCF a versao final, incluindo as corre¢des apontadas pela Banca, a
correcdo do Abstract e a Ficha Catalografica, juntamente com o Termo de Autorizacdo para
Publicacao Eletrénica.

Todo este processo nao pode se estender por mais de 60 dias. Em seguida, a Secretaria dara
seguimento no seu processo de emissao do Diploma.
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Como faco para solicitar trancamento do Curso?

Sob situacoes especificas e justificaveis, o(a) discente pode solicitar trancamento do Curso, desde
que ndo no primeiro semestre. Para Mestrado, é possivel solicitar até 6 meses; para Doutorado,
até 12 meses. A Solicitagcdo de Trancamento de Curso (disponivel em Formularios e Modelos no
site do PPGCF Univali) deve ser entregue a Secretaria do PPGCF e sera analisada pela
Coordenacao e, posteriormente, homologada pelo Colegiado. A decisdo sera comunicada pela
Secretaria. No trancamento do Curso, o(a) discente perdera seu eventual vinculo de bolsista.
Importante destacar que, no retorno, o(a) discente deve realizar a Solicitacdo de Reingresso
(disponivel em Formularios e Modelos no site do PPGCF Univali) e, caso aprovada pelo Colegiado,
realizar a matricula, sob pena de desligamento do Curso.

Em quais situacdes corro risco de desligamento do Curso?

O desligamento do Curso ocorrera apos analise da Coordenagao e homologacao do Colegiado nas
seguintes situacgoes:

1) Nao efetuar matricula semestralmente;

2) Quando ultrapassar o prazo maximo de defesa;

3) De forma regimental, por Regime Disciplinar;

4) Se reprovar em 3 disciplinas diferentes;

5) Sereprovar 2 vezes na mesma disciplina;

6) Sereprovar 2 vezes no exame de qualifica¢do;

7) Se ndo obtiver a proficiéncia em inglés em até um ano apos o ingresso;
8) Se obtiver média global inferior a B;

9) Se reprovar na defesa de Dissertacao/Tese.

Preciso solicitar o desligamento do Curso. Como proceder?

Para desligamento do Curso vocé deve preencher a Solicitacdo de Desligamento (disponivel em
Formularios e Modelos no site do PPGCF Univali) e encaminhar a Secretaria do PPGCFE. O
documento sera analisado pela Coordenacdo e homologado pelo Colegiado. A decisdo sera
comunicada pela Secretaria. E importante destacar que cabe ao discente, caso bolsista, se inteirar
das regras pertinentes a sua modalidade de bolsa.
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